
Comment s’inscrire à une formation 
dirigeant

(TOUT TERRAIN) 

Via Portailclubs

https://portailclubs.fff.fr/login?returnUrl=%2F


• Se rendre sur le site officiel de la Ligue : https://lfhf.fff.fr puis cliquer sur formations 

puis dirigeant(e)s 

1. CONSULTER LES CALENDRIERS DES 

FORMATIONS 1/3

https://lfhf.fff.fr/


• Sélectionner le calendrier de votre choix pour consulter les formations organisées 

par les différents Districts

1. CONSULTER LES CALENDRIERS DES 

FORMATIONS 2/3



• Cliquer sur le lien correspondant à la formation souhaitée. Vous serez ensuite 

redirigé vers le site https://portailclubs.fff.fr/ (page 5 du tutoriel)

1. CONSULTER LES CALENDRIERS DES 

FORMATIONS 3/3

https://portailclubs.fff.fr/


• Se rendre sur Portailclubs et cliquer sur connectez-vous ou inscrivez-vous

2. SE CONNECTER A PORTAILCLUBS 1/2

Pour réaliser des préinscriptions, voici les différentes étapes à effectuer pour avoir 

accès à portailclubs, puis pour inscrire un licencié d’un club à une formation dirigeant 

via portailclubs : 

https://portailclubs.fff.fr/login?returnUrl=%2F


Si votre club n’a pas de compte, vous devez en créer un directement :

- en vous rendant sur https://portailclubs.fff.fr/ et en cliquant sur inscrivez-vous (page 

2) 

- vous rentrerez alors dans le processus de sélection du club pour lequel vous 

souhaitez devenir administrateur/trice

2. SE CONNECTER A PORTAILCLUBS 2/2

Si votre club a un compte : 

- vous devez vous connecter avec les identifiants 

Portailclubs du club en vous rendant sur 

https://portailclubs.fff.fr/ et en cliquant sur 

connectez-vous (page 2)

https://portailclubs.fff.fr/
https://portailclubs.fff.fr/


3. SELECTIONNER LA FORMATION SOUHAITEE 1/3

• Cliquer sur le bouton gestion du club



3. SELECTIONNER LA FORMATION SOUHAITEE 2/3

• Cliquer sur le bouton formations



3. SELECTIONNER LA FORMATION SOUHAITEE 3/3

Nous prendrons en exemple ici et pour la suite du tutoriel le module Réagir face à un 

conflit dans la thématique VIVRE ENSEMBLE DANS SON CLUB

• Puis cliquer sur le menu déroulant de la thématique souhaitée et choisir la formation 

souhaitée



4. PREINSCRIRE MES LICENCIES 1/7

• Cliquer sur je préinscris mes licenciés



4. PREINSCRIRE MES LICENCIES 2/7

• Sélectionner votre centre de gestion : LIGUE DE FOOOTBALL DES HAUTS-

DE-France puis trier par date ou lieu pour choisir la bonne session



4. PREINSCRIRE MES LICENCIES 3/7

• Valider le choix de la session en cliquant à nouveau sur je préinscris mes 

licenciés après avoir pris connaissance des conditions particulières 



4. PREINSCRIRE MES LICENCIES 4/7

• Renseigner le numéro de licence du candidat puis cliquer sur rechercher

• Vérifier les informations du candidat et cliquer sur ajouter



4. PREINSCRIRE MES LICENCIES 5/7

• Avant de poursuivre, un contrôle des prérequis est effectué. Une fois les 

prérequis vérifiés, cliquer sur valider



4. PREINSCRIRE MES LICENCIES 6/7

• Pour le financement hébergement et le financement repas, cocher non puis 

cliquer sur valider

• Une confirmation dans un encadré vert apparaîtra en haut de la page à droite 

pour indiquer que la préinscription s’est déroulée avec succès

Pour rappel, les 

formations 

dirigeants (TOUT 

TERRAIN) sont 

prises en charge 

intégralement par 

la Fédération, la 

Ligue et les 

Districts



5. ESPACE FORMATION DU LICENCIE 1/2

• Le licencié recevra alors le lien ci-dessous sur son adresse mail afin de finaliser son inscription



5. ESPACE FORMATION DU LICENCIE 2/2

• Après avoir cliqué sur le lien, le licencié verra ses demandes en cours sur son compte personnelle FFF

• La formation à laquelle il a été inscrit par le club apparaîtra en candidature en cours. Il 

pourra alors finaliser son inscription, joindre les pièces demandées si nécessaire et 

suivre l’évolution de sa candidature dans son espace



Contact : formation-pffd@lfhf.fff.fr

mailto:formation-pffd@lfhf.fff.fr
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