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Objectifs de la formation
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Accompagnement
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Le cadre de l’apprentissage



1 2 3

4 5 6



Le contrat d’apprentissage1



Edition du contrat d’apprentissage

1
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1.1 Les rubriques du contrat



Le modèle de contrat
‣

‣



L’employeur

‣
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‣

‣

‣

‣
⌯

⌯

⌯

https://www.infogreffe.fr/


L’apprenti
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‣

‣



Le maître d’apprentissage
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‣
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Le maître d’apprentissage
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‣

⌯

⌯



Le maître d’apprentissage et le tuteur
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‣
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Les scénarios possibles



Le contrat
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Le contrat
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La formation

‣

‣



1.2 La signature du contrat



Edition du contrat d’apprentissage
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La signature électronique de la convention et du contrat
‣
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mailto:noreply@oodrive-sign.com


La signature électronique de la convention et du contrat



Les démarches sociales et 
administratives2



2.1 Les démarches d’entrée



La DPAE

‣

⌯

⌯

⌯

⌯

‣

Où la déclarer ?

➔

➔

https://www.due.urssaf.fr/


Le registre unique du personnel

‣

‣

Comment le réaliser ?

➔

➔



La visite médicale

‣

‣

‣

Comment prendre 
rendez-vous ?

➔

➔

➔

https://www.presanse.fr/annuaire-medecine-travail/


Le DUERP

‣

‣

Comment le réaliser ?

➔

➔

https://www.inrs.fr/media.html?refINRS=outil99


2.2 Le bulletin de paie



Le bulletin de paie et la DSN

‣

‣

‣

Comment le réaliser ?

➔

➔



Le bulletin de paie et ses informations



La mutuelle
‣

‣

‣
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⌯
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La caisse de prévoyance

‣

‣

‣

⌯

⌯

⌯

⌯

⌯

https://chorum.fr/employeur/prevoyance/ccn/ccn-de-la-branche-du-sport-votre-prevoyance-dediee
https://chorum.fr/employeur/prevoyance/ccn/ccn-de-la-branche-du-sport-votre-prevoyance-dediee
https://www.aesio.fr/
https://www.umanens.fr/
https://www.ag2rlamondiale.fr/conventions-collectives-nationales/ccn-sport-association
https://www.ag2rlamondiale.fr/conventions-collectives-nationales/ccn-sport-association
https://www.malakoffhumanis.com/


La caisse de retraite complémentaire

‣

‣

https://www.agirc-arrco.fr/mes-services/connaitre-ma-caisse-de-retraite/
https://www.agirc-arrco.fr/mes-services/connaitre-ma-caisse-de-retraite/


Le taux de cotisations AT/MP

‣

‣

‣

‣

http://www.net-entreprises.fr/


Les solutions 
d’accompagnement3



Le tableau récapitulatif



Le Chèque Emploi Associatif

‣

‣
⌯

⌯

⌯

⌯

⌯

https://www.cea.urssaf.fr/portail/accueil.html


Le COSMOS

‣

‣
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⌯

⌯

⌯

⌯

https://www.cosmos-sports.fr/adherer
https://www.cosmos-sports.fr/adherer
https://media.fff.fr/uploads/documents/adhesion-cosmos-fff.pdf


Les aides et dispositifs 
financiers4



4.1 La rémunération



o

o

o

o

o

o

o

Rémunération des apprentis



Points de vigilance

‣

‣
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o

o

o

o

o

o

Coûts pour l’employeur

➔



4.2 Les aides aux clubs



L’aide à l’embauche : 500€ par mois par apprenti



L’aide à la fonction de maître d’apprentissage
‣

⌯

⌯

⌯

⌯

‣

⌯

⌯

⌯

https://www.afdas.com/fileadmin/user_upload/Formulaires/indemnite_fonction_tutorale_0721.pdf


Le FAFA Formation

‣

‣

‣

‣

‣



4.3 Les aides aux apprentis



Le premier équipement, l’aide au permis et les aides publiques

⌯
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⌯

⌯
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La carte génération #HDF
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‣

‣

‣

‣

‣

‣

La carte Génération #HDF, c'est quoi ? - Génération #HDF (hautsdefrance.fr) 
Demander la carte génération HDF :  Espace bénéficiaire (hautsdefrance.fr)

Tuto-carte-generation.pdf (hautsdefrance.fr)

https://generation.hautsdefrance.fr/carte-generation-hdf-2023/
https://cartegeneration.hautsdefrance.fr/Views/Accueil.aspx
https://generation.hautsdefrance.fr/wp-content/uploads/2022/06/Tuto-carte-generation.pdf


Les droits et devoirs des 
apprentis5



5.1 Les règles à respecter



Le travail

‣

‣

‣

‣



Le repos

‣

‣



Les absences
Justifiées
➢

▪

▪

▪

➢

➢

➢

➢

➢

A b s e n c e s  i n j u s t i f i é e s

➢

➢

➢
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Comportement et sécurité
‣

‣

‣

‣

‣

‣

‣

‣



Droit aux congés

‣

‣

‣



Jours fériés

‣

‣

‣

‣



Carte étudiante

‣

‣
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Carte professionnelle

‣

‣

‣

https://eaps.sports.gouv.fr/


5.2 La fin du contrat d’apprentissage



Rupture du contrat d’apprentissage
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‣

‣
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‣

‣
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Rupture du contrat d’apprentissage : les bons conseils
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‣
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Exclusion du CFA
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‣

‣

‣

‣
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Les documents de fin de contrat remis par l’employeur

‣

‣

‣

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R58643
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R49377
https://www.pole-emploi.fr/employeur/vos-declarations-et-cotisations/la-fin-de-vos-contrats-de-travai/lattestation-employeur-destinee.html
https://www.pole-emploi.fr/employeur/vos-declarations-et-cotisations/la-fin-de-vos-contrats-de-travai/lattestation-employeur-destinee.html


L’accueil de l’apprenti6



Accueillir l’apprenti
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APPRENTI CLUB PRESENTATION



o

o

o

o

o

o

o

o
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Après l’apprentissage … l’emploi ?
‣

‣

‣

‣

‣

‣

➔

‣

‣
‣
‣
‣

mailto:emploi.ieff@fff.fr
https://maformation.fff.fr/3-emploi-et-insertion-professionnelle/index.html
https://maformation.fff.fr/3-emploi-et-insertion-professionnelle/index.html
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